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Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 2/2020
Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Zgierzu

z dn. 11 marca 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII
W ZGIERZU

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Zgierzu zwany

dalej ,Regulaminem” okresla zasady organizacyjne pracy Powiatowego Inspektoratu

Weterynarii w Zgierzu oraz zadania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Zgierzu.

llekroé w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

Powiecie — nalezy przez to rozumieé¢ powiat zgierski;
Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Zgierzu;

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Zgierzu;
Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé zespoly,

samodzielne stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § 13-19
niniejszego regulaminu;

Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca zaktadem,
pracownig, zespotem, a w przypadku zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat,
zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, oraz zespolu ds. pasz i utylizacji
koordynatordw — starszych inspektoréw weterynaryjnych, a w razie ich braku,
inspektoréw weterynaryjnych.

§2

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zgierzu dziata na podstawie:

1.

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 2018,
poz. 1557);

. zarzgdzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 02 marca 2010 r.

w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych
inspektoratéw weterynarii;



. zarzadzenia Nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 listopada
2014r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie organizacji wojewoédzkich,
powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii;
. niniejszego Regulaminu.

§3
Powiatowy Inspektorat Weterynarii jest panstwows jednostkg budzetows,
zapewniajaca realizacje zadan Powiatowego Lekarza.
Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz jako Kierownik Powiatowego
Inspektoratu przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.
Powiatowy Inspektorat jest dysponentem $rodkéw budzetowych trzeciego
stopnia.
Terenem dziatania Powiatowego Inspektoratu jest powiat zgierski.

Siedziba Inspektoratu miesci sie w Zgierzu, przy ul. Andrzeja Struga 23.

Rozdziat Il
Organizacja Inspektoratu

§4
W sktad Powiatowego Inspektoratu wchodza nastepujgce komorki
organizacyjne:
1) Zespdt ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci;
3) Zespot ds. pasz i utylizacii;
4) Zespbét ds. finansowo-ksiegowych;
5) Zesp6t ds. administracyjnych;
6) Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawne;j;
7) Pracownia badania miesa na obecno$¢ wiosni.
Komorkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy,
kierujg kierownicy.
W zespotach, o ktérych mowa w § 13-15 kierownikiem moze by¢ starszy
inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku, inspektor weterynaryjny.
Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.



Rozdziat Il
Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu

§5

Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegéinoéci:
1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodow i wydatkéw,
nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie $rodkami budzetowymi
i pozabudzetowymi;
2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami,
projektami i opiniami wyrazajgcymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie
innych odwiadczen woli w sprawach Inspektoratu;
3) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;
4) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadcze;.

§6

1. Powiatowy Lekarz realizuje zadania wynikajgce z ustawy o stuzbie cywilnej,
w tym:

1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie;

2) dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec czionkéw korpusu stuzby

cywilnej w Inspektoracie, chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

2. Powiatowy Lekarz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku

do pozostatych pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

3. Powiatowy Lekarz realizuje zadania z zakresu obrony narodowej, obrony

cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, ochrony

informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, finanséw publicznych,

zamoéwien publicznych, okreslonych w odrebnych przepisach.

§7
Powiatowy Lekarz w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Inspektoratu
oraz wtasciwej organizacji pracy:
1) wydaje akty prawa wewnetrznego;
2) realizuje polityke kadrowa;

3) wykonuje inne zadania okre$lone w odrebnych przepisach.
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§8
1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalno$cig Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.
2. W przypadku nieobecnos$ci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
| jego Zastepcy dziatalno$cig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez
Powiatowego Lekarza pracownik Inspektoratu.

3. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podiega:
1) Zespét ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespo6t ds. spraw pasz i utylizacii,
3) Zespdt ds. finansowo-ksiegowych;
4) Zespot ds. administracyjnych;
5) Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej

6) Pracownia badania migesa na obecnosé wiosni.

4, Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

Zespdt ds. bezpieczenstwa zywnosci.

§9

1. Kierownicy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespotu i zapoznanie podlegtych pracownikéw
z obowigzujgcymi przepisami prawa,;

2) porzadek i dyscypline pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos$¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy dokonujg podziatu zadan dla poszczegélnych pracownikéw
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych oraz ustalajg na piSmie
propozycje zakreséw obowigzkéw, ktére przedktadajg Powiatowemu Lekarzowi
do zatwierdzenia.

§10

1. Projekty pism, dokumentéw, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych
i aktow prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa
komérka organizacyjna, z ktérej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt
prawny, dokument, porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny byé przygotowane ze szczeg6ing
starannoscig oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, uméw, porozumien oraz pism procesowych
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powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;

2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

3) gtéwnego ksiegowego — w przypadku, gdy tre$¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;

2) kierownika komoérki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany
jest dokument;

3) gtéwnego ksiegowego — w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowaé skutki finansowe.

5. Przelewy i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania
lub wydatkowania §rodkéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 8 ust. 2
oraz

2) Glowny Ksiggowy lub inny pracownik zastepujgcy Giéwnego Ksiegowego
W czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujgcy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tre$é, forme,
a takze za zgodnosé z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 11
Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne)
i inne dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktérych zostali imiennie upowaznieni
przez Powiatowego Lekarza.
§12
1. Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszczegéinych komérek
organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji
kancelaryjnej Powiatowy Lekarz.



1.

Rozdziat IV
Szczegdtowy zakres dziatania komérek organizacyjnych

§13

Do Zadan zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

badanie kontrolne zakazen zwierzat;

monitorowanie  choréb  odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw

chorobotwérczych oraz zwigzanej z nimi opornosci na  $rodki

przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

sprawowanie nadzoru nad:

a) wprowadzaniem na rynek zwierzat,

b) zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscig zdrowotng
materiatu biologicznego, jaj wylegowych drobiu i produktéow akwakultury,

C) przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat,

d) przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w  gospodarstwach
utrzymujgcych zwierzeta gospodarskie,

e) przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
przemieszczaniem zwierzat,

f) utrzymywaniem, hodowlg, prowadzeniem ewidenc;ji zwierzat
doswiadczalnych w jednostkach  doswiadczalnych, hodowlanych
i u dostawcow;

przyjmowanie zgtoszeri o chorobach zakaznych zwierzat podlegajgcych

obowigzkowi zwalczania i rejestracji oraz prowadzeniu dochodzenia

epizootycznego celem potwierdzenia lub wykluczenia zgloszonej choroby;

nadzér nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych dla podejmowania

i prowadzenia dziatalno$ci nadzorowanej przez podmioty zajmujace sie:

a) zarobkowym przewozem zwierzat,

b) organizowaniem targéw, wystaw, pokazéw lub konkurséw zwierzat,

c) obrotem zwierzetami,

d) prowadzeniem stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub przetadunku
zZwierzat,

e) prowadzeniem miejsc gromadzenia zwierzat,

f) wytwarzaniem, pozyskiwaniem, konserwacja, obrébka, przechowywaniem,
prowadzeniem obrotu lub wykorzystywaniem materiatu biologicznego,

g) prowadzeniem punktu kopulacyjnego,
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h) prowadzeniem zakfadu wylegu drobiu,

i) chowu lub hodowli zwierzat akwakultury,

j) prowadzeniem schronisk dla zwierzat,

k) utrzymywaniem zwierzat gospodarskich w celu umieszczenia na rynku tych
zwierzat lub produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych zwierzat;

6) kontrola pracy lekarzy weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza
do wykonywania:

a) ochronnych szczepien i badan rozpoznawczych,

b) nadzoru nad spgdami i innymi miejscami gromadzenia zwierzat,

c) badania zwierzat w obrocie wraz z nadzorem nad ich transportem
i wystawianiem swiadectw zdrowia,

d) zadan koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego

i epidemicznego;

7) nadzér nad importem i eksportem zwierzat;

8) prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotow;

9) przygotowywanie aktoéw administracyjnych oraz prowadzenie postepowania
egzekucyjnego wynikajgcego z wykonywania wyzej wymienionych zadan;

10) pobieranie prébek do celéw diagnostycznych i urzedowo przewidzianych
badan w trybie przepiséw, dotyczacych zwalczania choréb zakaznych
zZwierzat;

11)gromadzenie i przekazywanie informacji dotyczacych wystepowania choréb
zakaznych zwierzat podlegajacych obowigzkowi zwalczania i rejestracji w tym
stwierdzenia zoonozy Iub wykrycia czynnika zoonotycznego w ramach
systemow, o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

12)prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
wynikajacej z obowigzujgcych przepisow;

13)nadzorowanie zagrozen epizootycznego lub epidemiologicznego zwigzanych
z wykonywaniem dziafalnosci polegajgcej na $wiadczeniu ustug z zakresu
medycyny weterynaryjnej;

14)nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zdrowia zwierzat;

15)przeprowadzanie kontroli w gospodarstwach pod kgtem wzajemnej zgodnosci.

2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza:
1) 2 stanowiska ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

2) 1 stanowisko ds. wymogéw wzajemnej zgodnosci i dobrostanu zwierzat.



§ 14

1. Do zadarn Zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia

zwierzecego w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkgii,

umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej w tym w szczegélnosci
nad:

a) spetnianiem wymagan dotyczacych poszczegéinych etapéw produkgii,

b) spetnianiem wymagan weterynaryjnych przy produkgcji lub dla produktéw
pochodzenia zwierzgcego umieszczanych na rynku oraz przywozonych i
przeznaczonych na rynek krajowy,

¢) bezpieczeristwem produktéw pochodzenia zwierzecego w tym nad
wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku
oraz sprzedazy bezposredniej,

d) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli wewnetrznej
w zakiadzie, w tym opracowanie, wdrozenie i realizacja systemu analizy
zagrozen i krytycznych punktéw kontroli (system HACCP),

e) sposobem znakowania i pakowania tych produktow,

f) wymaganiami dotyczgcymi $wiadectw zdrowia, handlowych dokumentéw
identyfikacyjnych lub innych dokumentéw dotgczonych
do tych produktow,

g) wymaganiami dotyczacymi $rodkéw transportu,

h) sposobem badania zwierzat rzeznych i ich miesa, migsa zwierzat townych,
ryb i produktow rybnych, mieczakéw i skorupiakéw oraz sposéb
postepowania z migsem warunkowo zdatnym lub niezdatnym do spozycia
przez ludzi,

i) wprowadzania na rynek ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego,

prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatoéci

chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych i skazen
promieniotwérczych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach
lub narzgdach zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego;

prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw informacji, o ktérych

mowa w przepisach Unii Europejskiej;

nadzor w handlu oraz nad importem z krajoéw trzecich $rodkéw spozywczych

pochodzenia zwierzecego;



5) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
od organéw Paristwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekgii
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, w zakresie kompetencii
tych Inspekcji, oraz od organdw Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych
produktach zywno$ciowych pochodzenia zwierzecego oraz ocena ryzyka
i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem
zywnosciowym lub pasza, a nastepnie przekazywanie tych informaciji
do kierujacego siecig systemu RASFF, o ktdrym mowa w art. 85 ustawy dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie zywnosci | Zywienia
(Dz.U.2019.0.1252);

6) prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotéw;

7) przygotowywanie aktow administracyjnych;

8) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan;

9) prowadzenie nadzoru nad dobrostanem zwierzat w rzeZniach;

10)pobieranie prébek do celow diagnostycznych i urzedowo przewidzianych
badan w trybie przepiséw dotyczacych:

a) badania zwierzat rzeznych i miesa,
b)nadzoru nad jakoscig zdrowotng $rodkow spozywczych pochodzenia
zwierzecego,
¢) monitoringowych badan laboratoryjnych, w tym réwniez w kierunku
pozostato$ci chemicznych i biologicznych oraz skazen radiologicznych
2. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) Zastepca Powiatowego Lekarza — Kierownik zespotu

2) 3 stanowiska ds. bezpieczenstwa zywnosci.

§15
1. Do zadan Zespotu ds. pasz i utylizacji nalezy:

1) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci
chemicznych, biologicznych, produktéw  leczniczych i skazen
promieniotwérczych w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz
paszach;

2) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem pasz w tym nad wymaganiami

weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy
bezposredniej w tym w szczegolnosci nad:
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a) spetnianiem wymagarn dotyczacych poszczegdinych etapow produkcii,

b) bezpieczernstwem pasz, w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich
produkcji, umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej,

c) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli wewnetrzne;
w zakiadzie, w tym opracowanie, wdrozenie i realizacja systemu analizy
zagrozen i krytycznych punktéw kontroli (system HACCP),

d) sposobem znakowania i pakowania pasz,

e) wymaganiami dotyczacymi $wiadectw zdrowia, handlowych dokumentow
identyfikacyjnych lub innych dokumentéw dotgczonych do pasz,

f) wymaganiami dotyczacymi $rodkéw transportu,

g) wprowadzania na rynek ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego,

h) wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkéw stosowanych
w zywieniu zwierzat, organizméw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz genetycznie
zmodyfikowanych oraz nad transgranicznym  przemieszczaniem
organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego.

2. W skiad zespotu, o ktdrym mowa w ust. 1 wchodzi: 1 stanowisko ds. pasz
i utylizaciji.

§ 16
1. Do zadan Zespotu ds. finansowo-ksiegowych nalezy:

1) opracowanie i realizacja planéw finansowych w zakresie zatrudnienia,
srodkéw budzetowych, funduszy specjalnych, zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych;

2) kontrola racjonalnego wykorzystania $rodkéw rzeczowych i finansowych;

3) terminowe realizowanie biezacych ptatno$ci i zobowigzan;

4) kontrola i analiza realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

5) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

6) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;

7) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

8) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od oséb
fizycznych;

9) sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;
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10) potracanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne pracownikéw
oraz prowadzenie obowigzujacej dokumentacji;

11) prowadzenie  ewidencji  iloSciowo-wartosciowej  $rodkéw  trwatych,
zaopatrzenie Inspektoratu we wszelkiego rodzaju sprzet, wyposazenie,
materiaty biurowe itp., niezbedne do prawidtowego jego funkcjonowania.

2. Gtéwny ksiegowy podlega Powiatowemu Lekarzowi.

3. Giéwny ksiegowy odpowiada za przestrzeganie przepisow zawartych w ustawie
o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowos$ci oraz realizacje
nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1) opracowywanie analiz ekonomicznych i budzetu zadaniowego;

2) naliczanie biezgcych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych;

3) sporzadzanie planéw finansowych;

4) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych;

6) roczne zamknigcie ksiag rachunkowych i sporzadzenie rocznego bilansu
Inspektoratu;

7) sprawowanie kontroli wewnetrznej dziatu finansowo-ksiegowego;

8) biezaca kontrola wykonywania budzetu jednostki.

4. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza:

1) Gtéwny Ksiegowy — Kierownik zespotu;

2) 2 stanowiska ds. finansowo—-ksiegowych.

§17
1. Do zadan Zespotu ds. administracyjnych nalezy:

1) przyjmowanie i rozdziat korespondencji, w tym wnioskéw i skarg, oraz
przesyiek;

2) sporzadzanie czystopiséw pism oraz ich powielanie;

3) wysylanie korespondencji i przesyiek;

4) przyjmowanie i nadawanie faks6w oraz obstuga poczty elektronicznej;

5) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do
wiasciwych stanowisk pracy;

6) prowadzenie ewidencji legitymac;ji stuzbowych;
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7) prowadzenie ewidencji pieczeci;

8) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

9) prowadzenie akt  osobowych pracownikéw, ewidenc;ji urlopéw
wypoczynkowych i okolicznosciowych, uposazen i inne sprawy pracownicze;

10) prowadzenie dokumentaciji dotyczacej czasu pracy;

11) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia;

12) prowadzenie spraw socjalnych;

13) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji sprzetu i aparatury
oraz racjonalnego wykorzystania $rodkéw rzeczowych;

14) zapewnienie prawidtowego stanu technicznego oraz utrzymanie w gotowosci
do dziatania samochodow stuzbowych;

15) obstuga pracownikéw urzedu w zakresie transportu.

2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza:

1) stanowisko ds. administracyjno-kadrowych;

2) stanowisko ds. administracyjnych;

3) stanowisko kierowcy.

§18
Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy:

1) opiniowanie decyzji oraz postanowien wydawanych przez Powiatowego
Lekarza;

2) opiniowanie dokumentacji prowadzonej przez Inspektorat w zakresie
zgodnos$ci z obowigzujgcymi przepisami prawa;

3) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza,
w szczegolnosci reprezentowanie organu przed sgdami i urzedami.

§19
1. Do zadan Pracowni badania migsa na obecno$¢ wiosni nalezy prowadzenie
badania migsa trzody chlewnej, koni, dzikéw i innych zwierzat pozyskanego na
terenie powiatu zgierskiego. Pracowni podlegajg Terenowe Punkty Wytrawiania.
2. Zarébwno Pracownia badania miesa na obecno$¢ wiosni, jak i podlegte jej
Terenowe Punkty Wytrawiania, pod wzgledem funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscig podlegaja kierownikowi Zaktadu Higieny Weterynaryjnej
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w £ odzi.
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Wykaz zatacznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu — zat. nr 1.

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych — zat. nr 2.
Zgierz, dnia 31.01.2020 r.

7
/I

......................................

toaz, ania /.02 . 2020 r.
7= g

ZKIWO

—Y

(Podpis i pieczgtka t 6dzkiego Wojewddzkiego L_f; rza Weterynarii w todzi)
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY o 7ars G_anwo_ﬂ_w_wny.__w “
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII w ZGIERZU )

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII Q
ZASTEPCA POWIATOWEGO LEKARZA WETERYNARI! w
_l ZESPOL DS. BEZPIECZENSTWA ZYWNQOSCI w
f 3. STANOWISKA DS. BEZPIECZENSTWA 2YWNOSCI H
GLOWNY KSIEGOWY g
f ZESPOL DS. FINANSOWO-KSIEGOWYCH _

—l 2. STANOWISKA DS. FINANSOWO-KSIEGOWYCH

I

ZESPOL DS. ZDROWIA | OCHRONY ZWIERZAT _
||T. STANOWISKO DS. WYMOGOW WZAJEMNEJ ZGODNOSCI | DOBROSTANU Ni_mmui
l 2. STANOWISKA DS. ZDROWIA | OCHRONY ZWIERZAT _
ZESPOL DS. PASZ | UTYLIZACJI _
l 1. STANOWISKO DS. PASZ | UTYLIZACJI w
ZESPOL DS. ADMINISTRACYJINYCH w _
l 1. STANOWISKO DS. ADMINISTRACYJNYCH g
’
ﬁ\ \?n\
l 1. STANOWISKO DS. ADMINISTRACYJNO-KADROWYCH g / ___
|
l 1. KIEROWCA w I
W,
l SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY DS. OBSLUGI PRAWNEJ H
l PRACOWNIA BADANIA MIESA NA OBECNOSC WLOSNI H
_l TERENOWE PUNKTY WYTRAWIANIA _




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2020
Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Zgierzu

z dn. 11 marca 2020 r.

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

Komérka organizacyjna Symbol

Zeg,pé% ds. zdrowia zwierzat i zwalczania choréb zakaznych PIWz.
zwierzat

Zespbt ds. bezpieczenstwa zywnoséci PIWh.
Zespét ds. pasz i utylizaciji PIWp.
Zespét ds. finansowo-ksiegowych PIWfk.
Zespo6t ds. administracyjnych PlWet.
Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej PIWpr.
Pracownia badania miesa na obecno$¢ wioéni PIWw.




